MUNKAKÖRI LEÍRÁS

1. Munkakör megnevezése:
…………………………………………………..
2. Munkavállaló neve:
……………………………………………………
3. Munkáltató neve és címe:
……………………………………………………
4. Közvetlen felettes beosztása, neve:
……………………………………………………
5. Munkavégzés helye:
……………………………………………………
6. Munkakör célja:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
7. Főbb feladatok és felelősségi körök:
- …………………………………….
-……………………………………..
-……………………………………..
-……………………………………..
8. Munkarend:
Napi ………… óra, heti ………… óra

Munkavégzés: 
[ ] kötött 
[ ] kötetlen
 [ ] váltott műszakos
9. Elvárt végzettség, kompetenciák:
- Szükséges végzettség: …………………………………
- Szakmai tapasztalat: …………………………………...
- Elvárt kompetenciák: pl. pontosság, önállóság, jó kommunikációs készség
10. Egyéb előírások:
- Erkölcsi bizonyítvány: [ ] igen [ ] nem
- Jogosítvány: [ ] igen, típus: ……… [ ] nem
- Informatikai ismeretek: [ ] alap [ ] haladó
11. Hatálybalépés dátuma:
……………… év ………… hó ………… nap
12. A munkaköri leírás módosítása:
A munkáltató jogosult a munkaköri leírást módosítani a Munka Törvénykönyve rendelkezései szerint.

Kelt: ………………………………………

………………………….					……………………….
Munkáltató 						        Munkavállaló		
