Távolléti díj számítási jegyzék

Munkavállaló neve:……………………………………………………..
Munkahely / Munkáltató neve: …………………………………………
Időszak: …………………………………………

1. Alapbér és rendszeres juttatások:
   - Havi alapbér: .................................Ft
   - Rendszeres bérpótlék(ok) (átlag): ..................... Ft
   - Egyéb rendszeres juttatás(ok): .......................... Ft

2. Távolléti díj kiszámítása:
   a) Napi alap: (alapbér + juttatások) / havi munkanapok száma
   b) Távolléti napok száma: ..................... nap
   c) Távolléti díj összege: napi távolléti díj × távolléti napok száma = ..................... Ft


3. Megjegyzés / Indok (pl. szabadság, betegség, tanulmányi távollét):
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


4. Készítette:							5. Jóváhagyta:

Név: …………………………   			Név: …………………………
Beosztás: ……………………			Beosztás: ……………………
Dátum: ………………………			Dátum: ………………………


